
お取引先各位 

2025年10月１6日 

TOPPANインフォメディア株式会社 

 

納品についてのお願い 

 

拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。 

平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。 

さて、弊社では、『TOPPANグループサステナブル調達ガイドライン』

（https://www.holdings.toppan.com/assets/ja/pdf/sustainability/The_Toppan_Group_Sustainable_Procurement_Gui

delines.pdf）に基づき、サプライヤー・業務委託先の皆さまと協力してサプライチェーン全体の持続可能な調達

活動を推進しております。 

通常のお取引を通じ、透明性・公正性を高め、より深い信頼関係を築けるよう、健全かつ公正な取引関係の

維持を目指すため、ご納品いただく目的物に関しまして、今回改めて下記の通りお願いいたします。 

 

記 

(1) 個別契約書入手後に作業または、製造し定められた納入期日を厳守ください。 

(2) 納品書等または納品データを付し目的物を納入ください。なお、都合により、目的物の荷姿や梱包方法

等納入条件を変更しようとするときは事前に弊社の承諾を得てください。 

(3) 弊社からは原則として一つの物品や作業への分割発注をしません。指示のない分割納品の事情が発生

した場合は直ちにその旨をご通知ください。 

(4) 目的物あるいは委託業務の作業内容の実態と異なる納品書や請求書の提出はご遠慮ください。 

 

上記についてご留意いただくとともに、お気づきの点、ご質問およびご不明な点などございましたら下記まで

ご連絡下さい。 

 

問い合わせ窓口： tsuho-naibukansa@toppan-im.co.jp 

以上 
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